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Ablauf des akkreditierten Zertifizierungsverfahrens von Fachpersonal

Ablauf Verantw.

Kundenanfrage Zertifizierungsstelle

bei Zertstelle/

Schulungs- (Zerts;telle)
jtieter{' Schulungsanbieter

Zertifizierungsan- Zertstelle

/
Schulungsanbieter

trag/-auftrag u.
Information an
Kunden

\_{'

Zertifizierungsantrag/- Bewertung Zertifizie
auftrag von Antragstel- > i
ler/Schulungsanbieter rungsantrag/-auftrag Zertstelle
an Zertstelle bzgl. Erfullung Anforde-
rungen
Anforderungen sind
Abklarung mit nicht gegeben Zertstelle
Antragsteller - Anforde- /
- rungen Schulungsanbieter
sind
gegeben
Durchfiihrung Priifung durch Prifer/Aufsichtsperson
Prufer/Aufsichtsperson der Zertstelle
Zertstelle
Bewertung der Prifungs- Zentstelle
aufzeichnungen durch
Zertstelle
« P
Keine Zertifikats- - Priif Prufung
erteilung rurung positiv Zertstelle
negativ v
l Zertifikatserteilung
Ubersendung der
Entscheidung \ 4
Ubersendung Zertstelle
Zertifikat und ! .
Information Schulungsanbieter
Rezertifizierung
an Antragsteller

Bemerkungen/ Formblatter

Formblétter:

- Zertifizierungsauftrag

- Informationsblatt (Eingangsvoraussetzungen,
Prifung und Zertifikatserteilung)

- Teilnehmerinfo zur jeweiligen Priifung

- Prifungsordnung

- Verhaltenskodex

Bewertung der Auftragsunterlagen einschlie3lich der
Nachweise im Hinblick auf Vollstandigkeit und
Erfullung der im Leitfaden/normativen Dokument
definierten Anforderungen an die Priifungszulassung
und Zertifizierung.

Formblatt:

- Information zur Verlangerung der Gultigkeit der
Zertifikate
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